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ขั้นตอนดําเนินการตออายุลาชา สําหรับผูประกอบการ 

 

ผู้ประกอบการเตรียมเอกสารเพ่ือต่ออายุใบอนุญาตมาให้ครบถ้วน แล้วน ามายื่นกับเจ้าหน้าที่    
( ชั้น 3 ช่อง 65 อาคาร OSSC ) เพ่ือออกใบสั่งช าระเงินค่าต่ออายุใบอนุญาต (ล่าช้า) พร้อมทั้งจัดท า 
1. บันทึกค าให้การฯ ยินยอมเปรียบเทียบปรับ
2. แบบ ป.ป.2 บันทึกค าให้การผู้กระท าความผิด
3. แบบ ป.ป.4 แบบเปรียบเทียบก าหนดค่าปรับ
4. หนังสือมอบอ านาจท าการแทน (กรณีมีมอบอ านาจ) อากรแสตมป์ 30 บาท

น าเอกสารทั้งหมดมามอบให้เจ้าหน้าที่ และรับทราบข้อกล่าวหา พร้อมทั้งรับใบสั่งช าระ
เปรียบเทียบปรับ ( ชั้น 3 ช่อง 67 อาคาร OSSC ) 

ผู้ประกอบการน า 
1.ใบสั่งช าระค่าต่ออายุใบอนุญาต (ล่าช้า)
2.ใบสั่งช าระเปรียบเทียบปรับ
ไปช าระ ณ จุดรับบริการ ที่ก าหนด ( ชั้น 4 การเงิน อาคาร OSSC ) 

ผู้ประกอบการน าใบเสร็จช าระเปรียบเทียบปรับ (สีเหลือง), แบบ ป.ป.2 และแบบ ป.ป.4 
มามอบให้เจ้าหน้าที่  โดยใบเสร็จฯ ต้นฉบับ (สีเขียวผู้ประกอบการเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
การช าระ) ( ชั้น 3 ช่อง 67 อาคาร OSSC ) 

ผู้ประกอบการ เข้าพบเจ้าหน้าที่ ( ชั้น 3 ช่อง 65 อาคาร OSSC ) 
1. น าบันทึกค าให้การฯ ยินยอมเปรียบเทียบปรับ มามอบให้เจ้าหน้าที่
2. น าใบเสร็จช าระเปรียบเทียบปรับ (สีเขียว) มาให้เจ้าหน้าที่สแกน
3. น าใบเสร็จค่าต่ออายุใบอนุญาต (ล่าช้า) (สีเหลือง) มามอบให้เจ้าหน้าที่

ผู้ประกอบการ ตรวจสอบค าขอต่ออายุในระบบ Skynet ด้วย Web Browser Google Chrome 
โดยคอมพิวเตอร์/แท็บเล็ต ส่วนบุคคลของตนเอง และแก้ไขรายการเอกสารแนบในระบบ ให้ถูกต้อง
ครบถ้วน 5 รายการ พร้อมทั้งแนบ Check List นี้เป็นรายการเอกสารแนบอื่นๆ 
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